COMO APORTAR NUEVA DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE A TRAVES DE LA
SEDE ELECTRONICA

Al realizar la solicitud inicial en la Sede Electronica, se crea automaticamente el expediente,
siempre y cuando el sistema informatico no presente problemas. Una vez creado el
expediente, se puede aportar nueva documentacion. Los motivos mas usuales de una nueva
aportacion de documentacion son:

- Omiti6é adjuntar algunos documentos en el momento de la solicitud inicial.

- Atender a un requerimiento.

- Aportar voluntariamente cualquier documentacion que usted desee que obre en el
expediente.

Para ello, siga los siguientes pasos:

1. Entre en la web de la Sede Electrénica del Gobierno de Canarias haciendo click AQUI.
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3. En la parte central. Vaya a “Consulta de
expedientes”™. Es posible que el sistema le pida Consulta de expedientes
identificarse nuevamente. Consulte el estado de sus tramites.
4. La siguiente ventana | Areapersonal Consulta de expedientes
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¥ > Desd, Hasta
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apareceran todos sus Numero expedient
expedientes con el
Gobierno de Canarias.

Localice el expediente
de la subvencion en cuestién y haga click en “Ver detalle”.
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5. Una vez en el “Detalle del expediente”, haga click en “Aportacion

” z . Aportacion de
de Documentos” que encontrara en la barra vertical derecha. El 5 bt -
resto del proceso es intuitivo: rellenar un formulario; adjuntar los > Requerimientos (0)

documentos; firma y obtendra justificante de registro de entrada.
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