
CÓMO APORTAR NUEVA DOCUMENTACIÓN AL EXPEDIENTE A TRAVÉS DE LA 

SEDE ELECTRÓNICA 

Al realizar la solicitud inicial en la Sede Electrónica, se crea automáticamente el expediente, 

siempre y cuando el sistema informático no presente problemas. Una vez creado el 

expediente, se puede aportar nueva documentación. Los motivos más usuales de una nueva 

aportación de documentación son: 

- Omitió adjuntar algunos documentos en el momento de la solicitud inicial. 

- Atender a un requerimiento. 

- Aportar voluntariamente cualquier documentación que usted desee que obre en el 

expediente. 

Para ello, siga los siguientes pasos: 
 
1. Entre en la web de la Sede Electrónica del Gobierno de Canarias haciendo click AQUÍ. 
 
2. Acceda al “Área 
personal” e identifíquese a 
través del medio que 
prefiera (Certificado, Clave 
Pin, etc.): 
 
 
 
 
 
 
3. En la parte central. Vaya a “Consulta de 
expedientes”. Es posible que el sistema le pida 
identificarse nuevamente. 
 
 
 
 
4. La siguiente ventana 
es un buscador de 
expedientes. Puede 
hacer click en “Buscar” 
sin haber 
cumplimentado ningún 
criterio de búsqueda. 
 
En el resultado de la 
búsqueda, le 
aparecerán todos sus 
expedientes con el 
Gobierno de Canarias. 
Localice el expediente 
de la subvención en cuestión y haga click en “Ver detalle”. 
 
5. Una vez en el “Detalle del expediente”, haga click en “Aportación 
de Documentos” que encontrará en la barra vertical derecha. El 
resto del proceso es intuitivo: rellenar un formulario; adjuntar los 
documentos; firma y obtendrá justificante de registro de entrada. 

https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/
https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/

